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	مالك الخدمة
	د.التسمية والترقيم


	الفئة المستفيدة من الخدمة :

	الجمهور/داخلي/خارجي

	شروط الحصول على الخدمة ( ان وجدت )
	الحصول على قرار لجنة محلية


	الوثائق اللازمة لطلب الخدمة :
	شهادة وفاة ، السيرة الذاتية ، قرار لجنة محلية


	الانظمة/القوانين / التعليمات  التي تحكم الخدمة المقدمة :
	نظام التسمية والترقيم


	اجراءات الحصول على الخدمة
		الاجراء
	المسؤولية

	تقديم طلب في  مكتب إرشاد المواطن/المنطقة
	كاتب الإرشاد

	عرض الطلب على اللجنة المحلية في المنطقة للحصول على قرار تسمية
	كاتب الإرشاد / اللجنة المحلية

	تحويل لدائرة التسمية والترقيم
	القسم الإداري /  الكاتب

	استلام المعاملة وتدقيقها من حيث الوثائق اللازمة
	رئيس القسم الإداري / المدير

	تحويلها لمدير الدائرة للعرض على لجنة التسمية والترقيم ومناقشتها
	المدير /	اعضاء لجنة التسمية

	طباعة الأسماء التي حصلت على موافقة لجنة التسمية والترقيم
	ر.ق.الإداري / الطابع

	رفع مسودة القرار الى مجلس الأمانة للمصادقة عليه من قبل أعضاء لجنة التسمية والترقيم
	المدير / امين سر المجلس

	صدور قرار مجلس الأمانة بالموافقة على التسميات

	امين سر المجلس	مدير الدائرة

	تحويل القرار من مدير الدائرة إلى قسم التوثيق لتفريغ القرار والنبذ على النظام الخاص بذلك
	المدير	رئيس قسم التوثيق




	وسائل تقديم الخدمة
	مكتب خدمة الجمهور                           

	الشركاء في تقديم الخدمة
	شركاء داخليين

	رسوم الخدمة ( ان وجدت )
	لايوجد

	وقت انجاز الخدمة
	من اسبوع الى شهر

	نموذج تقديم الخدمة
	لايوجد

	اماكن الحصول على الخدمة
	مبنى الأمانة الرئيسي

	المراجعة والاستفسار 
	الهاتف

	مؤشر الاداء للخدمة
	عدد القرارات

	القيمة القياسية لمؤشر الاداء
	

	ساعات العمل 
	8 ساعات
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